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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 
1.1. Область применения рабочей программы 
Рабочая  программа учебной дисциплины ОПЦ 03. Информационные технологии 

является частью основной профессиональной образовательной программы по 

специальности 09.02.07 Информационные системы и программирование. 

Рабочая программа составлена в соответствии с Федеральным государственным 

образовательным стандартом среднего профессионального образования по указанной 

специальности 09.02.07 Информационные системы и программирование. 

 

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы:  

Дисциплина ОПЦ 03. Информационные технологии входит в 

общепрофессиональный цикл профессиональной подготовки программы подготовки 

специалистов среднего звена по специальности 09.02.07 Информационные системы и 

программирование. 

 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения 

дисциплины: 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

 У1 обрабатывать текстовую и числовую информацию.  

 У2 применять мультимедийные технологии обработки и представления 

информации.  

 У3 обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя 

средства пакета прикладных программ. 

 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:  

 З1 назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, 

накопления, обработки, передачи и распространения информации;  

 З2 состав, структуру, принципы реализации и функционирования 

информационных технологий. 

 З3 базовые и прикладные информационные технологии 

  З4 инструментальные средства информационных технологий. 
 

Дисциплина участвует на формирование общих компетенций и профессиональных 

компетенций: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности; 

ПК 4.1. Осуществлять инсталляцию, настройку и обслуживание программного 

обеспечения компьютерных систем. 

ПК 5.1 Собирать исходные данные для разработки проектной документации на 

информационную систему. 

ПК 5.2. Разрабатывать проектную документацию на разработку информационной 

системы в соответствии с требованиями заказчика. 

ПК 5.6. Разрабатывать техническую документацию на эксплуатацию 

информационной системы. 

ПК 6.3. Разрабатывать обучающую документацию для пользователей 

информационной системы. 
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 2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем часов  

Объем образовательной программы 80 

Объем образовательной программы с преподавателем 76 

в том числе:  

теоретические  занятия 30 

практические работы 46 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 4 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированный зачет 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  
 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем в 

часах 

Результат 

освоения 

Тема 1. Общие 

сведения об 

информации и 

информационн

ых технологиях 

Содержание учебного материала 

1. Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и хранения. 

Классификация и задачи информационных технологий. Основные устройства 

ввода/вывода информации. Современные smart-устройства.  

2. Операционная система. Назначение. Виды 

3. Антивирусное ПО. Назначение. Виды  

4. Компьютерные сети. Локальные и глобальные. 

8 

У1,У2 

З1 

ОК01,ОК02 

ПК 5.1, 5.2, 

5.6, ПК 6.3, 

Практические  занятия 

Информации и информационных технологиях 
6 

Тема 2. 

Знакомство и 

работа с 

офисным ПО. 

Содержание учебного материала 

1. Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка страницы, 

шрифты, списки, таблицы, специальные возможности.  
4 

У1,У2,У3 

З1,З2,З3,З4 

ОК01,ОК02 

ПК 5.1, 5.2, 

5.6, ПК 6.3, Практические  занятия 

Текстовый процессор 
8 

Содержание учебного материала 

Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные возможности. 

Формулы VB (макросы) 

6 

Практические  занятия 

Табличный процессор. 
10 

 Содержание учебного материала 

Программа подготовки презентаций. Создание слайдов. Оформление, ссылки, анимация. 

Формулы VB (макросы)  

6 

Практические  занятия 

Назначение системы подготовки презентации. Знакомство с программой.  

Разработка презентации: макеты оформления и разметки. 

10 

Содержание учебного материала 

Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, векторной графики и 
6 
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трёхмерной графики. Работа в многофункциональном графическом редакторе 

Практические  занятия 

Создание и редактирование рисунка в графическом редакторе. 
10 

Самостоятельная работа обучающихся  

Разработка презентации  
4 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 2  

Всего: 80  

 



 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация учебной дисциплины  осуществляется в учебном кабинете. 

Информатики и информационных технологий 

 

Оборудование учебного кабинета:  

 персональные компьютеры (по количеству рабочих мест);  

 стенды;  

 методическая литература;  

 комплект учебной мебели: столы (по количеству обучающихся), стулья (по 

количеству обучающихся), стол преподавателя, стул преподавателя,  

 наглядные пособия: демонстрационные плакаты, раздаточный материал;   

 методическая литература;  

 мультимедийная аппаратура: (мультимедийный портативный переносной 

проектор; экран);  

 комплект лицензионного программного обеспечения. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы 

 

Основные источники: 

1. Информационные технологии : учебник для среднего профессионального 

образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова ; 

ответственный редактор В. В. Трофимов. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 

546 с.  
 

Дополнительные источники: 

1. Информационные технологии в 2 т. Том 1 : учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. КИЯЕВ, 

Е. В. Трофимова ; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство Юрайт, 

2022. 

2. Информационные технологии в 2 т. Том 2 : учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. КИЯЕВ, 

Е. В. Трофимова ; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство Юрайт, 

2022. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения лабораторных работ, проверочных работ, 

тестирования, а также выполнения обучающимися внеаудиторных самостоятельных работ 

(индивидуальных заданий, проектов, исследований). 

 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения  

1 2 

Умения:   

• Обрабатывать текстовую и числовую 

информацию.  

• Применять мультимедийные 

технологии обработки и представления 

информации.  

• Обрабатывать экономическую и 

статистическую информацию, используя 

средства пакета прикладных программ. 

Практические работы 

Устный опрос 

Тестовые задания 

Внеаудиторная самостоятельная 

работа 

Дифференцированный зачёт 

Знания: 

• Назначение и виды информационных 

технологий, технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и распространения 

информации. 

• Состав, структуру, принципы 

реализации и функционирования 

информационных технологий. 

• Базовые и прикладные 

информационные технологии 

• Инструментальные средства 

информационных технологий. 

 


